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Circ. 70 Bari Sardo 15/01/2018

Ai DOCENTI
Scuola Primaria
Scuola Secondaria
Tutti i plessi

Agli Atti

Al sito web

OGGETTO: Compilazione del registro elettronico.

Si comunica che i docenti sono tenuti alla compilazione quotidiana e sistematica del Registro
elettronico in tutte le sue componenti:

Firma del docente

Registrazione assenze

Entrate posticipate e/o uscite anticipate
Giustificazioni

Note disciplinari

Assegnazione compiti

Registrazione voti

E necessario, inoltre, pubblicare il proprio piano di lavoro annuale (programmazioni disciplinari). Si
deve procedere secondo i seguenti percorsi:

1.

Percorso per rendere visibile la programmazione al Coordinatore di Classe:

dal menu principale scegliere “Le mie Classi”/Lezioni/Relazioni/Nuovo (dare un nome
alla cartella)/”’Scegli file” per caricare la programmazione in Pdf; una volta caricato il file
scegli condividi, fai clic sulla classe interessata.

Percorso per rendere visibile la programmazione al Dirigente Scolastico:

dal menu principale scegliere “le mie classi”/Lezioni/Programma/Progettazione delle
attivita/carica pdf. Per la scuola Primaria scegliere Cronoprogramma per inserire la
programmazione settimanale.

Sara cura dei Coordinatori di Classe pubblicare la Programmazione del Consiglio di Classe
seguendo il percorso qui riportato: dal Menu Principale/ Coordinatore/Cronoprogramma/
Programma/Progettazione delle Attivita/Carica Pdf per scegliere il file.

F.to IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof. Giacomo Murgia



