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Circolare n.16                                                             Barisardo, 29/09/2017 

 

                  Al Personale ATA dell’I.C. 
   AL SITO WEB 

             LORO SEDI 
 

 

 
Oggetto: ruolo del personale ATA 

 

  Premesso  che la funzione istituzionale della scuola è demandata principalmente  al 

personale Docente e che  al personale ATA è assegnato l’importante ruolo di facilitarne l’azione, 

non è superfluo ricordare che : 

-  la presenza del collaboratore scolastico è essenziale per il funzionamento scolastico; 

- I collaboratori scolastici incaricati sono responsabili della condizione di massima igiene in 

tutti gli ambienti utilizzati; 

- durante le  attività didattiche ogni ambiente della scuola deve essere  sempre sorvegliato; 

- le mansioni  esplicitate nel piano di lavoro predisposto dalla DSGA, devono sempre essere 

portate a termine; 

- gli ingressi devono essere chiusi o, quando momentaneamente aperti, attentamente 

sorvegliati, e l’accesso consentito solo alle persone autorizzate; 

- i genitori degli alunni possono, certamente,  entrare a scuola ma è loro  preclusa la 

possibilità di introdursi nelle aule (salvo i casi indifferibili nella scuola dell’infanzia); 
- come del resto per tutto il personale, non è consentito allontanarsi dalla sede di servizio 

senza autorizzazione  

- fermo restando che i rapporti con i genitori e con gli alunni sono di competenza degli 

insegnanti, ai collaboratori scolastici è richiesta massima disponibilità nei loro confronti, 

sempre nell’ambito delle loro competenze; 

- agli addetti ai servizi amministrativi è richiesta la massima disponibilità nei confronti degli  

utenti, siano essi lavoratori della scuola o genitori degli alunni. 

 

Ricordando che dalla rivisitazione del CCNL della scuola è possibile avere un quadro 

d’insieme delle funzioni di cui in oggetto, invito il personale, per qualsiasi chiarimento si 

rendesse necessario, a contattare la  DSGA dell’Istituto.  

  

  

 

                                                                                  IL  DIRIGENTE  SCOLASTICO 

                                                                                   Prof.   Giacomo Murgia 
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