
All. Circ. 247 del 20/03/2017 

EVACUAZIONE DALL’EDIFICIO 

DEFINIZIONE DEI COMPITI 

L’INCENDIO (o un altro pericolo: crollo o altro) VIENE AVVISTATO 
Chi avvista l’incendio chiama l’addetto all’Emergenza (addetto antincendio) più vicino (addestrato 

all’uso dell’estintore) spiega COSA HA AVVISTATO  e indica DOVE. 

ADDETTO ALL’EMERGENZA (addetto antincendio): 
E’ addestrato all’uso dei mezzi antincendio. E’ in grado di domare un incendio in fase di ignizione. Se 
ciò non è possibile e l’incendio entra in fase di propagazione, abbandona il locale in cui è presente 
l’incendio, chiude la porta e avvisa il RESPONSABILE DELL’EMERGENZA mettendosi a sua disposizione 
per eventuali ulteriori informazioni. 

RESPONSABILE DELL’EMERGENZA (Ref. di Plesso, ASPP o sostituto):  
E’ l’unico autorizzato ad emettere l’ordine di evacuazione dell’edificio. Prende visione delle situazioni 
di emergenza e valuta le misure da prendere. Organizza e gestisce l’evacuazione provvedendo ad 
accertarsi che gli incarichi assegnati siano svolti. In caso di necessità provvede a sostituire il personale 
incaricato assente con altri lavoratori affinchè tutti i compiti di emergenza siano assolti. Durante 
l’abbandono dell’edificio prende la copia del Piano di emergenza (con le planimetrie) da portare nel 
punto di raccolta e metterlo a disposizione dei soccorritori. 

 
Dopo che il Responsabile dell’Emergenza emette l’ordine di evacuazione gli addetti svolgono 

contemporaneamente gli incarichi: 

 ADDETTI INCARICATI: 
1. Trasmette l’ordine di evacuazione tramite IL SEGNALE STABILITO suonando la campanella (o 

tromba ad aria compressa o altro) ed eventualmente avvisa il plesso adiacente  
2. Attiva l’apertura elettrificata del cancello (eventuale)  

3. ADDETTO ALLA CHIAMATA DI SOCCORSO:Effettua la richiesta di intervento ai VVF (115) 

ed eventualmente ai Vigili Urbani  
4. Disarma l’interruttore generale di alimentazione della corrente elettrica  
5. Stacca l’erogazione gasolio caldaia (eventuale) 
6. Verifica che non ci siano persone nell’edificio (chiama a voce alta nei corridoi eventuali dispersi 

diffondendo il segnale verbale di evacuazione) e chiude le porte delle aule eventualmente 
dimenticate aperte dalle classi in uscita 

Gli addetti dopo aver svolto i compiti abbandonano l’edificio, si recano al punto di raccolta 
segnalando la loro presenza al Responsabile del Punto di raccolta e si mettono a disposizione dei 
soccorritori. 
 

ADDETTO AL PRIMO SOCCORSO: Gestisce le emergenze di carattere sanitario: 

incidenti, infortuni, malori. Effettua le prestazioni di primo intervento e collabora con le squadre di 

pronto soccorso in caso di emergenza. 

RESPONSABILE DEL PUNTO DI RACCOLTA: prima di abbandonare l’edificio 

prende con sé la scheda riepilogativa di registrazione dell’evacuazione. Riceve i moduli di 

evacuazione dai docenti e compila la scheda riportando i dati dei singoli moduli e i dati relativi al 

personale non docente e ad eventuale personale esterno (educatori non in classe, operatori esterni-

progetti, personale accoglienza, ecc.). CONSEGNA LA SCHEDA RIEPILOGATIVA AI 

SOCCORRITORI (VVF) per la verifica di dispersi, feriti o altre criticità. 

 

SI PUO’ RIENTRARE NELL’EDIFICIO SCOLASTICO ESCLUSIVAMANTE SE IL 

RESPONSABILE DELL’EMERGANZA O I VVF DANNO IL CONSENSO 
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RESPONSABILE DELL’EMERGENZA 

 
Il Responsabile dell’emergenza, ricevuta la segnalazione di emergenza in atto, si reca sul luogo 

dell’incidente: 

1. giunto sul luogo riceve tutte le informazioni relative alle fasi iniziali ed all’evolversi della 

situazione; 

2. sul luogo, il Responsabile coordina la situazione dal punto di vista gestionale;ascolta i pareri 

e i suggerimenti degli addetti alla gestione emergenze (antincendio) e primo soccorso; 

3. a seguito di proposta dell’addetto alla gestione emergenze ordina in sicurezza l’evacuazione; 

4. nel caso di evacuazione: 

a) si accerta che l’addetto alla chiamata dei soccorsi abbia svolto il suo compito; in caso 

contrario incarica un altro addetto o lo fa personalmente; 

b) si accerta che gli addetti agli incarichi per l’evacuazione siano presenti e abbiano svolto il 

loro compito; in caso di esito negativo incarica un altro lavoratore di svolgere (in 

sicurezza) l’incarico o lo svolge personalmente (vedasi incarichi in bacheca: staccare 

l’interruttore generale, staccare l’erogazione gasolio, ecc.); 

c) contatta le Autorità (il Dirigente Scolastico ed eventualmente i Carabinieri e i Vigili 

Urbani) e annuncia l’evacuazione del sito, seguendo eventuali indicazioni ricevute; 

d)  previo nulla osta dei VVF, se intervenuti, dichiara la fine dello stato di emergenza, 

stabilendo i tempi ed i modi per la ripresa delle attività eventualmente interrotte; 

5. individua eventuali operazioni di bonifica e/o riparazione da attuare nei tempi successivi e 

propone eventuali correzioni e modifiche al Piano di emergenza che l’esperienza ha 

suggerito. 

 

Inoltre: 

Il Responsabile dell’emergenza dovrà vigilare sulla corretta tenuta dei presidi antincendio e dei 

dispositivi di sicurezza, indicati nel registro dei controlli, e sulla compilazione periodica del registro 

stesso. 

 


