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Premessa

Il Piano definisce, in coerenza col Piano dell’Offerta Formativa, la programmazione di massima
dell'attivita del personale docente per I'a.s. 2016/2017. Prevede quindi gli impegni del personale
docente legati all'insegnamento e alle attivita collegiali ad esso funzionali.

Il calendario annuale degli impegni ha lo scopo di fornire ai docenti un quadro d’insieme di tutto
Ccio che & al momento prevedibile; non &€ né pud essere esaustivo: pud pertanto essere modificato
in relazione al sopravvenire di nuove esigenze.

Nel presente piano non sono stati calendarizzati gli incontri del Gruppo H che saranno comunicati
ai Consigli di Classe interessati.

Il Piano annuale delle attivita esplicita tutti gli impegni collegiali ordinari con la durata prevista.
Qualora nelle riunioni del Collegio dei Docenti non si esaurisca I'ordine del giorno entro il tempo
programmato, si procedera con l'aggiornamento della riunione per il completamento dei punti
rimanenti.

Gli ordini del giorno del collegio dei docenti potranno essere integrati con ulteriori punti determinati
da situazioni nuove e/o da richieste di integrazioni fatte pervenire al Dirigente Scolastico secondo
le modalita previste dalla vigente normativa.

| docenti che prevedono di superare le 40 ore di attivita collegiali faranno pervenire al Dirigente
Scolastico una proposta scritta di programmazione delle proprie presenze anche in base agli
impegni entro le altre istituzioni scolastiche dove prestano servizio. Nella proposta dovranno
inserire in ogni caso le riunioni ove & prevista la presenza dei genitori. In assenza di
comunicazione si provvedera d’ufficio ad individuare le riunioni a cui il docente sara tenuto a
partecipare. Cio al fine di evitare di svuotare le riunioni del significato assembleare.

Si ricorda che nel conteggio non vanno considerati gli scrutini quadrimestrali e finali.

Le riunioni dei Consigli di classe sono presiedute dal Dirigente Scolastico o da un suo delegato
(Collaboratore vicario, Coordinatore di classe).

Le assenze alle riunioni degli organi collegiali, se non preventivamente autorizzate dal Dirigente,
devono essere giustificate con adeguata certificazione.


mailto:nuic86200c@istruzione.it
mailto:nuic86200c@pec.istruzione.it

® ATTIVITA FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO

Le attivita programmate sono quelle definite contrattualmente «attivita funzionali
all'insegnamento» ex art. 29, commi 3 e 4 del CCNL 29.11.2007.

Art. 28, comma 4 CCNL 29.11.2007

Gli obblighi di lavoro del personale docente sono articolati in attivita di insegnamento ed in attivita funzionali
alla prestazione di insegnamento. Prima dell’inizio delle lezioni, il dirigente scolastico predispone, sulla base
delle eventuali proposte degli organi collegiali, il piano annuale delle attivita e i conseguenti impegni del
personale docente, che sono conferiti in forma scritta e che possono prevedere attivita aggiuntive. Il piano,
comprensivo degli impegni di lavoro, € deliberato dal collegio dei docenti nel quadro della programmazione
dell’azione didattico-educativa e con la stessa procedura € modificato, nel corso dell’anno scolastico, per far
fronte a nuove esigenze. Di tale piano & data informazione alle 00.SS. di cui all'art. 7.

Art.29 CCNL 29.11.2007

1. VL'attivita funzionale all'insegnamento é costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente
previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attivita, anche a carattere collegiale,
di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione,
compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e I'attuazione
delle delibere adottate dai predetti organi.

2. Tra gliadempimenti individuali dovuti rientrano le attivita relative:
a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;
b) alla correzione degli elaborati;

c) airapportiindividuali con le famiglie.

3. Le attivita di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:

a) la partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa I'attivita di programmazione e
verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali,
quadrimestrali e finali e sul’landamento delle attivita educative nelle scuole materne e nelle
istituzioni educative, fino a 40 ore annue;

b) la partecipazione alle attivita collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. Gli
obblighi relativi a queste attivita sono programmati secondo criteri stabiliti dal Collegio dei docenti;
nella predetta programmazione occorrera tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un
numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue;

c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla
valutazione.

4. Per assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, in relazione alle diverse modalita
organizzative del servizio, il Consiglio d’istituto sulla base delle proposte del Collegio dei Docenti definisce
le modalita e i criteri per lo svolgimento dei rapporti con le famiglie e gli studenti, assicurando la concreta
accessibilita al servizio, pur compatibilmente con le esigenze di funzionamento dell’istituto e prevedendo
idonei strumenti di comunicazione tra istituto e famiglie.

5. Per assicurare I'accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5
minuti prima dell’inizio delle lezioni e ad assistere all’uscita dei medesimi.

CALENDARIO GENERALE DELLE ATTIVITA FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO
A.S. 2016-2017

(Prospetto degli impegni orari annuali — CCNL 2006-2009 art. 29)

® CALENDARIO SCOLASTICO

Si riporta il calendario scolastico per I'A.S. 2016-2017 con gli adeguamenti assunti dal Collegio dei
docenti con delibera del 29 giugno 2016 e dal Consiglio di Istituto con delibera del 5 luglio 2016,
sulla base del calendario delle festivita e degli esami di cui all’lO.M. n. 573 del 14/07/2016 e del
calendario scolastico regionale di cui alla delibera della Giunta Regionale della Sardegna n. 32/7
del 31 maggio 2016.



Inizio delle lezioni
6. 12 settembre 2016
Termine delle lezioni

7. 10 giugno 2017 per la scuola primaria e per la scuola secondaria di | grado
8. 30giugno 2017 per le attivita educative nella scuola dell'infanzia

Esame di Stato conclusivo del primo ciclo di istruzione
9. 15 giugno 2017 prova scritta a carattere nazionale
Sospensione attivita didattiche

Le attivita didattiche, oltre che le domeniche, saranno sospese nei giorni:

1° novembre 2016 Festa di tutti i Santi (martedi)

8 dicembre 2016 Immacolata Concezione

9 dicembre 2016 Disposizione degli Organi collegiali
dal 23 dicembre 2016 al 7 gennaio 2017 Vacanze natalizie

dal 13 al 18 aprile 2017 Vacanze pasquali

24 aprile 2016 Disposizione degli Organi collegiali
25 aprile 2017 Anniversario della Liberazione

26 aprile 2017 Disposizione degli Organi collegiali
27 aprile 2017 Disposizione degli Organi collegiali
28 aprile 2017 Sa Die de sa Sardigna

1 maggio 2017 Festa del Lavoro (domenica)

2 giugno 2017 Festa nazionale della Repubbli

SUDDIVISIONE ANNO SCOLASTICO-VALUTAZIONE ALUNNI

Al fine della valutazione degli alunni I’anno scolastico viene suddiviso in due quadrimestri
(delibera Collegio dei docenti del 02/09/2016):

1° QUADRIMESTRE DAL 12 SETTEMBRE AL 31 GENNAIO;
2° QUADRIMESTRE DAL 1° FEBBRAIO AL 10 GIUGNO.

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA

Tipologia di Infanzia | Primaria | Secondaria
riunione n° ore n°ore n° ore

Collegio dei docenti venerdi 2 settembre 2016

.S 3 3 3 Programmazione educativa e

unitario . .
didattica

Consigli di
Intersezione  scuola
dell’Infanzia-
Consigli di Classe
riuniti scuola sabato 3 settembre 2016
Primaria- 3 3 3 Programmazione educativa e
Riunione didattica

dipartimenti
disciplinari scuola
Secondaria di 1°
grado

PERIODO/ATTIVITA’




Riunione di
continuita Infanzia e
Primaria

lunedi 5 settembre 2016

. 3 Programmazione educativa e
Riunione didattica
dipartimenti
disciplinari scuola
Secondaria di 1°
Collegio dei docenti 3
unitario martedi 6 settembre 2016
GLH Tecnico !
Collegio di settore
Sguo}a dell’Infanzia . mercoledi 7 settembre 2016
Riunione di : .
continuita Scuola 3 P.rogrgmmazmne educativa e
S didattica
Secondaria di 1° g. e
Scuola Primaria
Collegio di settore
scuola dell’Infanzia e
Primaria
Riunione consigli di Giovedi 8 settembre 2016
Classe riuniti per 3
plesso Scuola Programmazione educativa e
Secondaria di 1° didattica
Tranne il plesso di
Bari Sardo
Collegio dei docenti 3 venerdi 09 settembre 2016
unitario
Dipartimenti ) Prima decade di ottobre
disciplinari Programmazione di dipartimento
C e g Seconda decade di ottobre
Consigli di Classe, Programmazione educativa e didattica.
Interclasse e 1 Andamento didattico disciplinare.
Intersezione. Soli Verifica lavoro svolto.
docenti Proposte recupero, approfondimento,
consolidamento.
Elezioni
rappresentanti dei 3 Terza decade di ottobre
genitori
Terza decade di ottobre
Analisi, discussione e approvazione
delle proposte programmatiche e
Collegio docenti 2 organizzative dei dipartimenti e dei
consigli di Classe, Interclasse e
Intersezione.
Revisione e approvazione PTOF
Consigli di Classc, Ottobre-Novembre: PDP alunni con
Interclasse, con la BES
presenza dei genitori
GLHO ().ttot{rjc-‘l\lovembre: PEI alunni con
disabilita
Colloqui Terza dgcade di noyembre.
Colloqui con le famiglie
Colloqui 15 Seconda decade di dicembre.

Colloqui con le famiglie.




Assemblee con i

genitori per le 2 Seconda decade di gennaio
iscrizioni
Dipartimenti ) Elaborazione prove comuni per
disciplinari classi parallele
Consigli di Classe,
Interclasse e 1 Prima decade di febbraio.
Intersezione. Valutazione quadrimestrale
Soli docenti
Seconda decade di febbraio.
Colloqui Colloqui con le famiglie e consegna
schede di valutazione quadrimestrali.
Terza decade di febbraio.
. . . Verifica e valutazione delle attivita.
Collegio dei docenti 2 Proposte progettuali e didattiche.
Organici
Consigli di Classe, Seconda decade di marzo.
Interclasse e Andamento didattico e disciplinare.
Intersezione. 1 Verifica lavoro svolto.
Con la presenza dei Proposte recupero, approfondimento,
genitori consolidamento.
Colloqui Secondq decade di a'pri'le.
Colloqui con le famiglie.
Seconda decade di maggio.
Consigli di Classe, Andamento didattico e disciplinare.
Interclasse e Verifica lavoro svolto.
Intersezione. 1 Proposte recupero, approfondimento,
Con la presenza dei consolidamento.
genitori Proposte adozioni libri di testo
. Seconda decade di maggio.
Colloqui 1.5 Colloqui con le famiglie.
Consigli di Classe,
Interclasse e
Intersezione. Aprile-Maggio: PDP alunni con BES
Con la presenza dei
genitori
GLHO April@-.l\‘/[aggio: PEI alunni con
disabilita
DIPARTIMENTI 5 Meta maggio
DISCIPLINARI Valutazione finale
Consigli di Classe,
Interclasse e 1 Al termine delle lezioni.
Intersezione. Valutazione quadrimestrale
Soli docenti
. Al termine degli scrutini.
Colloqui Consegna schede
Entro giugno
Collegio dei docenti 2 Valutazione anno scolastico

Proposte nuovo anno scolastico

Comitato di
valutazione

Prima settimana di luglio




TOTALE

Art.29, ¢ 3, lettera a), CCNL

2007

Le attivita di carattere collegiale

riguardanti tutti 1 docenti sono

costituite da:

® partecipazione alle riunioni

del Collegio dei docenti, ivi
compresa ’attivita di
programmazione e verifica
di inizio e fine anno e
I’informazione alle famiglie
sui risultati degli scrutini
trimestrali, quadrimestrali e
finali e sull’andamento
delle attivita educative nelle
scuole materne e nelle
istituzioni educative , fino a
40 ore annue.

Art. 29,c 3, lettera b), CCNL
2007
® partecipazione alle attivita
collegiali dei consigli di
Classe, di Interclasse, di
Intersezione.
Gli obblighi relativi a
queste attivita sono
programmati secondo
criteri stabiliti dal
Collegio dei docenti; nella
predetta programmazione
occorrera tener conto degli
oneri di servizio degli
insegnanti con un numero
di classi superiori a sei in
modo da prevedere un
impegno fino a 40 ore
annue;

SCUOLA
DELL’Infanzia

37 ore collegio
3 ore colloqui
40 ore totali

8

SCUOLA 37 ore collegio 3 (inizio anno,tutti i docenti)
Primaria 3 ore colloqui 5 ore per numero classi

40 ore totali Riunioni PDP e PEI
SCUOLA 37 ore collegio 3 (inizio anno,tutti i docenti)

Secondaria di
1°g.

3 ore colloqui
40 ore totali

5 ore per numero classi
Riunioni PDP e PEI

COLLEGIO DEI DOCENTI

VENERDI 02 SETTEMBRE 2016: ORE 9:00-12:00
MARTEDI 06 SETTEMBRE 2016: ORE 9:00-12:00
VENERDI 09 SETTEMBRE 2016: ORE 9:00-12:00
MERCOLEDI 19 OTTOBRE 2016 : ORE 17:00-19:00

VENERDI 24 FEBBRAIO 2017: ORE 17:00-19:00

MARTEDI 22 MAGGIO 2017: ORE 17:00-19:00
VENERDI 30 GIUGNO 2017: ORE 10:00-12:00

COLLOQUI

SCUOLA DELL’Infanzia
MERCOLEDI 14 DICEMBRE 2016 ORE 16:00-18:00
GIOVEDI 11 MAGGIO 2017 ORE 16:00-18:00
SCUOLA Primaria




VENERDI 25 NOVEMBRE 2016 17:00-19:00
LUNEDI 10 APRILE 2016 17-19

SCUOLA Secondaria di 1° g.

MARTEDI 22 NOVEMBRE ORE 15:00-17:00
MARTEDI 11 APRILE ORE 15:00-17:00

ELEZIONE DEI RAPPRESENTANTI DEI GENITORI NEI CONSIGLI DI:
Classe, Interclasse e Intersezione:

Infanzia:LUNEDI 24 OTTOBRE

Primaria: MARTEDI 25 OTTOBRE

Secondaria: MERCOLEDI 26 OTTOBRE
ASSEMBLEA CON I GENITORI ORE 16:00-17:00
VOTAZIONI ORE 17:00-19:00

ASSEMBLEE CON I GENITORI PER ISCRIZIONI
VENERDI 13/01/2017 ORE 15:30-17:30

CONSIGLI di Classe, Interclasse.Intersezione e SCRUTINI

SCUOLA DELL’INFANZIA

SEDE OTTOBRE | NOVEMBRE | FEBBRAIO MARZO MAGGIO
BARI SARDO | LUN 10 VEN 4 VEN 3 LUN 6 MERC 3
LOCERI LUN 10 GIOV 3 LUN 6 MERC 8 VEN 5
CARDEDU LUN 10 MERC 2 MERC 8 VEN 10 LUN 8
SCUOLA PRIMARIA

SEDE OTTOBRE | NOVEMBRE | FEBBRAIO | MARZO | MAGGIO | GIUGNO
BARI MER. 12 | LUN. 7 MER. 1 MAR.7 | GIO 4 LUN. 12
SARDO
LOCERI MER. 12 | MER. 9 VEN. 3 MER. 8 | VEN 5 MAR. 13
CARDEDU | MER.12 | VEN. 11 LUN. 6 VEN. 10 | LUN 8 MER. 14
SCUOLA SECONDARIA

SEDE OTTOBRE | NOVEMBRE | FEBBRAIO | MARZO | MAGGIO | GIUGNO
BARI GIO. 13 MAR. 8 MAR. 7 LUN.13 |LUN.8 |LUN.12
SARDO
LOCERI MER. 19 | LUN.7 LUN. 6 MER. 15 | MER. 10 | MAR. 13
CARDEDU |LUN.17 |VEN.9 MER. 8 VEN. 17 | VEN.12 | MER. 14




DIPARTIMENTI DISCIPLINARI

-Lundi 03/10/2016
ore 16:30/18:30
-Martedi 17/01/2016
ore 16:30/18:30
-Martedi 16/05/2016
Ore 16.30/18:30

-Asse linguistico-espressivo
-Asse storico-antropologico Bari Sardo
-Asse logico-scientifico-matematico

Il Dirigente Scolastico
Dott.** Antonella Trabalza

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3, comma 2 D.L. 39/1993
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