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Informazione sulla sicurezza nella scuola
(ai sensi del Decreto Legislativo 9 aprile 2008,81)

- PER IL PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE
- PER GLI UTENTI DEL SERVIZIO SCOLASTICO
( STUDENTI - GENITORI)

Il decreto legislativo 81/ 08 prescrive le misuneafizzate alla tutela della salute e alla sicuaedei "lavoratori” e degli

"utenti" negli ambienti di lavoro privati e pubhlimediante l'attuazione di direttive comunitarie.

Gli obbiettivi del decreto riguardano la sistematidcerca dei rischi lavorativi, e non, (indicatelia "Relazione sulla
valutazione dei rischi”) e la loro eliminazioneantenimento prima che producano effetti indesiderat

Una tale impostazione presuppone il coinvolgimeatto/o di vari "soggetti” per ognuno dei quali sopievisti obblighi e

sanzioni e passa necessariamente attraverso unddééprmazione” e "informazione" degli stessi.

Il D.M.382/98 parla genericamente di "utenti", téme comprensivo di tutti coloro che frequentanostaiola anche solo
occasionalmente, come ad esempio i genitori duriasesigli di classe e i colloqui con i professori

| "soggetti” individuati dalla normativa sono:

Il Datore di lavoro, per le istituzioni scolastiche ed educative, Riilgente Scolastico.

Al Datore di lavoro é attribuito il compito di perin essere i vari adempimenti di carattere geeecaincernenti

essenzialmente:

1. le attivita di "formazione" e "informazione" dedrsonale interessato e degli allievi;

2. l'elaborazione e I'aggiornamento periodico dBlotumento sulla sicurezza "contenente la "Valotaidei rischi" e le

"misureper migliorare nel tempo i livelli di sicurezza",;

3. lorganizzazione della scuola per la gestionie déuazioni di emergenza;

4. la consegna ai lavoratori e agli allievi (quamégessario) dei dispositivi di protezione indiatiie collettiva (DPI);

5. la richiesta dell'osservanza da parte dei singebratori delle norme vigenti, nonché delle disgioni in materia di

aicurezza e diigiene del lavoro e di uso dei mdiprotezione collettivi e dei dispositivi di peatione individuale messi a loro
isposizione;

6. la consultazione del Responsabile dei lavorgiarila sicurezza per ogni decisione in merito géistione della sicurezza.

Il Dirigente Scolastico individua, forma e nomimeaseguenti figure:
RSll?P - Responsabile del Servizio di Prevenzione eoRezione esterno da parte di un professionista avente segeai
titoll
specifici cosi come richiesti dalla normativa.
ASPP - Addetto al servizio di prevenzione e proteane La formazione consiste nella frequenza di unse@pecifico
(moduli A e B). L'aggiornamento dovra avvenire eriranni dal rilascio del precedente attestato.
RLS - Rappresentanti dei lavoratori per la sicureza. La funzione dovra essere ricoperta da persomdgno previa
frequenza al corso di 32 ore.
Addetti Primo Soccorsa La funzione dovra essere ricoperta da personggeno previa frequenza al corsodfaore.
E' opportuno formare un numero di lavoratori t&igarantire aimeno la presenza di due addettiigopsoccorso per ogni
piano e per ogni turno di lavoro. L'aggiornamenterd avvenire entro 3 anni dal rilascio del preceeettestato.
Addetti Antincendio. E' opportuno formare un numero di lavoratori éiigarantire almeno la presenza di ddéetti
antincendio per ogni piano e per ogni turno di tavd.a funzione dovra essere ricoperta da persoinéeno con i
seguenti requisiti:
- per scuole < 300 persone, corso di faiore 8 ore senza esame
)— per scuole > 300 persone, corso di fororaz 8 ore con idoneita tecnica (esame presso |
WFF
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Formazione dei Preposti | preposti sono:

- i DSGA (direttorenaninistrativo)

- il responsabile t@$s0;
Il Preposto sara identificato in base alle marisibe concretamente svolge a scuola; chiunque ipastire il ruolo di preposto
ed in qualsiasi modo abbia assunto posizione dnimenza rispetto ad altri lavoratori, cosi da patepartire loro direttive,
ordini ed istruzioni sul lavoro da eseguire.

Lavoratore

Persona che presta il proprio lavoro alle dipendatizin Datore di lavoro. La norma vigente equigaravoratori gli allievi
delle istituzioni scolastiche ed educative nell@lgi programmi e le attivita di insegnamento @eano espressamente la
frequenza e l'uso di laboratori appositamente z#é, con possibile esposizione ad agenti, figsichiologici, 'uso di
macchine, apparecchi e strumenti di lavoro in genkeo studente €, dunque, equiparato al lavoratole nelle attivita di
laboratorio, per il resto & da considerarsi quaterite".

| lavoratori hanno i sequenti "Obblighi " :

Ciascun lavoratore deve prendersi cura della progidurezza e della propria salute di quella deliee persone presenti sul
luogo di lavoro, su cui possono ricadere gli effdtille sue azioni o omissioni, conformemente alia formazione e alle
istruzioni ai mezzi forniti dal datore di lavorm particolare i lavoratori:

- osservano le disposizioni e le istruzioni imgartilal datore di lavoro, dai dirigenti e dai prepoai fini della
protezione collettiva e individuale;

« Utilizzano correttamente i macchinali, le appahegture, gli utensili, le sostanze e i preparatigolosi, i mezzi di
trasporto e le altre attrezzature di lavoro, noriaigpositivi di sicurezza;

« utilizzano in modo appropriato i dispositivi dighezione messi a loro disposizione;

« segnalano immediatamente al datore di lavordirggente o al preposto le deficienze dei mezzispaitivi, nonché
le altre eventuali condizioni di pericolo di cuingdno a conoscenza, adoperandosi direttamentasodi urgenza, nell'ambito
delle loro competenze possibilita, per eliminargidurre tali deficienze o pericoli, dandone notizirappresentante dei
lavoratori per la sicurezza,

* non rimuovono o modificano senza autorizzaziodispositivi di sicurezza o di segnalazione o ditoallo;

* non compiono di propria iniziativa operazioni @movre che non sono di loro competenza ovvero cssgno
compromettere la sicurezza propria o di altri laori;

« i sottopongono ai controlli sanitari previsti two confronti;

« contribuiscono, insieme al datore di lavoro, @igenti e ai preposti, al'adempimento di tutti gbblighi imposti

dall'autorita comﬁetente 0 comunﬂue necessar'uﬁate la sicurezza e la salute dei lavoratoradig il lavoro.

FATTORI DI RISCHIO NELLA SCUOLA

| rischi generali

Ogni ambiente presenta degli elementi di rischie phssono essere acuiti dai comportamenti tahiokgponsabili degli

alunni (la confidenza, la noncuranza del pericol@ccesso di disinvoltura aggravate da disattengiérettolosita, imprudenza
0 scherzi pericolosi). Osserviamo gli spazi checiccondano e individuiamo i comportamenti adegusdr agire con

consapevolezza nella quotidianita e nei momentemdiergenza. Dobbiamo evitare, con un comportameggponsabile,

situazioni di rischio che potrebbero mettere améggio I'incolumita di tutti.

Regole da rispettare/far rispettare

1. E' obbligatorio attenersi alle disposizioni chgolano I'entrata e I'uscita dall'edificio scalest

2. E' obbligatorio osservare le disposizioni imperattraverso la segnaletica di sicurezza o dagini scritti;

3. E' vietato usare le uscite di emergenza se romptivi di necessita;

4. E'vietato fumare in tutti i locali interni adificio scolastico;

5. Nei corridoi, in cortile sulle scale € vietatriere, spingersi, compiere azioni 0 gesti che gussleterminare situazioni di
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pericolo; o o o o : .
6. E’ vietato ingombrare i corridoi, le porte, lee\di esodo e le uscite di sicurezza (ad esempitereel banchi davanti alla

porta dellaula);

7. E' obbligatorio mantenere ordine e pulizia iti tdocali della scuola (compresi eventuali armiaduso ai docenti);

8. Nei laboratori e in palestra le attivita colleya tali luoghi devono essere svolte sotto lattatrsorveglianza da parte
dellinsegnante che indichera i modi di corretitiazb delle varie attrezzature e responsabilizzgralunni affinché rispettino

le regole;
9. E' vietato appoggiare bottigliette, lattine dhieri o altro contenente liquidi sulle apparectimia elettriche (TV,

videoregistratori, computer ecc.).

Talvolta si possono verificare situazioni di peficahe rendono necessaria I'evacuazione dall'éifcolastico: incendi,

terremoti, crolli, sospetta presenza di ordignil@sipi, inquinamenti dovuti a cause esterne e atra causa che venga
ritenuta pericolosa dal Capo d'Istituto. In tatuazioni e in presenza di molte persone, si possmeoe manifestazioni di

panico che possono essere modificate e ricondtétearmalita se il sistema in cui si palesano @pprato e organizzato per
far fronte ai pericoli che lo insidiano.

Occorre quindi che siano noteT&TTI (alunni, docenti, non docenti, genitori ed operiagsterni), per quanto compete alle
singole categorie di interessati, le informazionibdse connesse con la gestione delle emergenal'evacuazione della
scuola in caso di pericolo. Tali informazioni socantenute nePiano di emergenza ed evacuaziongfisso all'albo della
scuola in forma integrale, la cui sintesi € affissagni locale della scuola.

A tal fine il piano di evacuazione, gia operativella nostra scuola, viene messo in atto ogni armo simulazioni di
emergenza per verificare l'adeguatezza dei moddidetnpi di sfollamento dall'edificio. Si raccomanchl termine di ogni
esercitazione pratica, che ciascuna classe effstitio la guida dellinsegnante, I'analisi critited comportamenti tenuti al fine
di individuare e rettificare atteggiamenti non idoemersi durante la prova. In nessun caso si dascaie dal perimetro della
scuola, salvo precise disposizioni in merito.

Rischi connessi con Attivita di laboratorio

E' considerato laboratorio ogni locale della scuwdquale gli allievi svolgano attivita diverselldanormale e tradizionale
attivita di insegnamento, attraverso l'ausilio trezzature efo sostanze (laboratori informaticiueliovisivi, etc). Il rischio
principale € che le varie attrezzature, i materedb le sostanze presenti vengano utilizzate inienandifforme dalle
Indicazioni dei costruttori o fabbricanti, o daittelicazioni dei docenti e assistenti di laboratorio

Regole da rispettare/far rispettare.

1. Le esercitazioni devono essere svolte sottaildage la vigilanza dei docenti;

2. Gli allievi sono invitati a prendere visione léehorme di sicurezza ed a osservare scrupolosanerprescrizioni ed i
divieti,chiedendo ai docenti eventuali chiarimenti;

3. 1 docenti, in collaborazione con il personalelettb, controlleranno le apparecchiature prima'udadl e illustreranno agli
allievi i rischi specifici che possono derivarne;

5.1 docenti daranno le istruzioni per una corresiacuzione delle esperienze di laboratorio;

6. L'accesso ai laboratori € vietato agli alliepnraccompagnati dai docenti.

Rischi connessi con I'Attivita di educazione fisica

Durante le attivita di educazione fisica, i risclgrivano principalmente dalluso degli attrezziadlal attivita a corpo libero.
L'azione impropria, non coordinata dinamicamente pomportare infortunio sull'attrezzo ovvero petouwrontro il suolo per
cadute in piano, contro parti fisse dellimpiarosufficiente, ai fini della sicurezza, usare penda ed attenersi alle regole
impartite dai docenti.
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E' opportuno quindi che i docenti :

* diano spiegazioni chiare e precise, con normeadipe vincolanti quando [attivita motoria compariper sua natura,
particolari rischi.

« evitino di far eseguire esercizi o svolgere @tiimon confacenti alle reali ed attuali capacifiedpersone.

Regole da far rispettare

1. utilizzare un abbigliamento idoneo per ogni tiiadisciplina sportiva e/o attivita motoria (cagimodi e igienici - scarpe
ginniche stabili protettive con suole antisdruagiotjinocchiere e protezioni su indicazione delethe);

2. attendere l'arrivo del docente prima di inizidedtivita, e lavorare solo in sua presenza sedoecon attenzione le
indicazioni;

4. eseguire un accurato e specifico avviamentoigealdare la muscolatura;

5. lavorare in modo ordinato utilizzando solo fedvatura necessaria ed uno spazio adeguato @ippirattrezzi non
necessari evitando che rimangano sul terreno diagio

6. informare il docente sul proprio stato di salsggnalando immediatamente condizioni di maless@@e momentaneo;
7. evitare di affaticarsi eccessivamente attuarettgi di recupero, anche al termine delle lezioni;

8. non utilizzare le attrezzature in modo improgrper fini diversi da quelli specifici) e senzauiforizzazione del docente;
9. non prendere iniziative personali;

10. non utilizzare gli spazi a disposizione comumero di persone maggiore di quello previsto égofamenti;

11. utilizzare le consuete norme igieniche al temvdell'attivita motoria.

Rischi connessi nell'uso di stampanti laser e fotopiatrici

(per gli assistenti amministrativi e i collaboratsrolastici)

Fotocopiatrici e stampanti laser sono apparecof@iatu grado di emettere diversi agenti chimici (@aosolventi, polveri di
toner) sia per rilascio dai materiali impiegati pleloro funzionamento (toner, inchiostri, cartaja in seguito alla particolare
tecnologia di. stampa utilizzata. Tali emissionsgono causare danni alla salute.

Regole da seguire:

1. Gli apparecchi devono essere collocati in uallampio e ben ventilato;

2. E' preferibile optare per sistemi di toner clijus

3. Nellutilizzo devono essere rispettate scrupgmesnte le istruzioni riportate nel manuale d'usbfaebricante e bisogna
eliminare scrupolosamente e con cautela la cacppata per non sollevare inutilmente polvere;

4. Gli apparecchi devono essere sottoposti a maniotee regolare;

5. Le cartucce del toner devono essere sostiteerslo le indicazioni del fabbricante e non devessere aperte a forza;

6. Rimuovere la sporcizia provocata dal toner corpanno umido; lavare le parti principali imbragtalal toner con acqua e
sapone; se il toner viene a contatto con gli odetviare con acqua per 15 minuti. Se il toner viengontatto con la bocca,
sciapquarla) con grandi quantita di acqua fredddinka di massima, non utilizzare acqua calda ¢ehtd (i toner diventano
appiccicosi).

7. Per riempire la polvere di toner o i toner l@jdisogna utilizzare sempre guanti monouso.

Rischi (per gli assistenti amministrativi) conneattivita d'ufficio, nell'uso di videoterminalWDT) L'utilizzo prolungato di
videoterminali puo provocare disturbi alla visteigturbi muscolari. Tali disturbi sono causati da:
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« affaticamento delle vista dovuto a cattiva illmazione, presenza di superfici lisce e riflettedistanza non corretta dallo
schermo (tra 40 e 90 cm)
« posizione di lavoro non corretta, anche in preaedi postazioni di lavoro ergonomiche. Se l'usb\@BT & superiore
mediamente alle 20 ore settimanali & obbligatdrioitrollo sanitario periodico.
Al personale interessato sara consegnato appoagicicblo specifico per valutare la propria postagiai lavoro ed i
comportamenti piu corretti.
Rischi (per i collaboratori scolastici)nell'uso di prodotti chimici per pulire e nella vmentazione dei carichi
Nell'uso di macchine nelle attivita di pulizia $chi possono essere essenzialmente raggruppateitigblogie:
1. il rischio di infortunio
2. il rischio legato all'esposizione ad agenti dhirtdetergenti, disincrostanti, disinfettanti, ecc
Le dinamiche di infortunio pit frequenti sono doyat
* Scivolamento
« cadute dall'alto
« intossicazione da prodotti chimici
Regole da seguire
1. Veerificare la possibilita di scegliere prodgtér la pulizia meno pericolosi;
2. Privilegiare la scelta di prodotti gia diluitineno aggressivi (es. disincrostanti a base doalgiosto di acidi forti);
3. Custodire i prodotti in luogo apposito, accesisolo al personale addetto;
4, Conservare i prodotti nei contenitori originaign travasarli in recipienti destinati ad alimenti
5. Conservare le sostanze pericolose in localistiaichiave;
6. Durante l'utilizzo dei prodotti di pulizia indsgre indumenti protettivi e guanti;
7. Attenersi alle istruzioni che accompagnanoaidatto soprattutto per quanto riguarda la modditdiluizione;
8. Effettuare correttamente il "ciclo” di deterstom disinfezione.
Regole da seguire nella movimentazione dei carichi:
1. flettere le ginocchia e non la schiena ;
2. mantenere il carico vicino al corpo ;
3. verificare la stabilita del carico ;
4. avere una presa sicura ed agevole ;
5. appoggiare la schiena all'oggetto e spingenddegambe (in caso di spostamento di mobili).

Rischio incendio

Il fuoco e estremamente pericoloso ¢ Sebbene qliesta possa sembrare banale, € la pura veritd. Baware cosa potrebbe
provocare un mozzicone di sigaretta ancora acoettatg in un cestino di carta.

Il rischio incendio & uno dei fattori piu importaperche presente in qualsiasi attivita lavorativencendio € la combustione
(reazione chimica di un combustibile con un combtean presenza di innesco) sufficientemente rapig@n controllata che
sviluppa senza limitazioni nello spazio e nel temper spegnere il fuoco € necessario interrompenedzione chimica e
combustione utilizzando idonei mezzi estinguenti.

Regole da rispettare/far rispettare

1. evitare comportamenti ed azioni che possanorgenerincipi di incendio;

2. non utilizzare in modo improprio interruttoregtici, apparecchi elettrici di qualsiasi natura;

3. spegnere sempre le apparecchiature elettrighe lidilizzo (TV, videoregistratori, computer egc.

4, e vietato gettare mozziconi accesi, fiammifeitéo cio che possa innescare l'incendio in cegtinarta, spazzatura, ecc. ;
5. non usare apparecchi a fiamma libera nelle aitze di materiali infiammabili;

6. segnalare eventuali deterioramenti delle apphiature e degli impianti elettrici;

7. verificare che nessun materiale sia depositatamti agli estintori, alle bocchette antincendiopassaggi e alle uscite d’
emergenza;

8. controllare periodicamente I'efficienza dei meazincendio (rivolto al personale autorizzato).

E' necessario, pertanto, osservare scrupolosareestgnaletica di sicurezza presente nella scuola.

In caso di incendio
1. Mantenere la calma; -
2. Attenersi a quanto stabilito dal piano di emarge
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Rischi per i soggetti in gravidanza
Nell'ambiente lavorativo o nella modalita di svoiginto della propria mansione , potrebbero essesepti dei fattori nocivi
per landamento della gravidanza.
Pertanto la donna in gravidanza presente nellala@idenuta a segnalare il proprio stato alla direz scolastica al fine di
valutare, se necessario anche con linterventongelico competente le eventuali misure per rendessibile la permanenze
nell'ambiente scolastico e, per le lavoracci, \afia continuazione del lavoro o le possibili manisalternative.
Il presente Documento € affisso all'Albo dell'lstitito, a disposizione di genitori e studenti e di chihque vi abbia interesse,
viene consegnato in copia a tutto il personale amento dellinserimento nell'organico d'istitutoviene consegnato agli
studenti all'iscrizione alla classe prima o alkinsiento per la prima volta in classi successive @iima e viene affisso nelle
bidellerie e nelle sale docenti.




