
 
ISTITUTO  COMPRENSIVO STATALE   “EMILIA PISCHEDDA” 

Scuola Infanzia,  Primaria e Scuola Secondaria di 1° grado  
Via Verdi n. 18 - 08042 BARI SARDO  (OG) 

���� +39.0782.27.0041     ���� +39.0782.29.557   

C.F. 91005680912 – Cod. Mecc. NUIC86200C  C.U.: UFYLSG 
Email: nuic86200c@istruzione.it – Pec: nuic86200c@pec.istruzione.it 

 
 
Circ.n.64 

Bari Sardo, 14/10/2016 
 

A TUTTO IL PERSONALE  
DELL’ISTITUTO 

SEDI  
SUL SITO WEB DELL’ISTITUTO 

AGLI ATTI 
 

OGGETTO: INTRODUZIONE E UTILIZZO DI APPARECCHIATURE ELETTR ICHE 
NEGLI EDIFICI SCOLASTICI ( Costituisce informazione  ai sensi dell’art. 36 del D. Lgs, n. 81/ 
2008). 
Si comunica che tutte le macchine e apparecchiature elettriche ( con funzionamento a 230 V e 
collegamento a presa elettrica dell’edificio ) che il personale introduce  ed utilizza nell’edificio 
scolastico ( comprese quelle già presenti e in uso) devono essere dotate di marcatura CEE ( ai sensi del 
D.P.R. n. 17/2010 Direttiva macchine ) e autorizzate dal Dirigente Scolastico tramite consegna in 
segreteria del modulo allegato compilato in tutte le sue parti. Si evidenzia, inoltre che, nell’utilizzo 
delle apparecchiature elettriche è vietato:  
-rimuovere, modificare o manomettere parti-componenti ; 
-sostituire il cavo di alimentazione o la spina: il cavo deve essere integro, non abraso; 
-utilizzare adattatori non compatibili ( ogni spina deve essere inserita nella presa corrispondente senza 
forzature o rimozione di parti); 
-utilizzare adattatori o altri componenti elettrici con amperaggio inferiore a 16A ( nel componente è 
stampato l’amperaggio); 
-immergere l’apparecchiatura in acqua o posare in prossimità dell’apparecchio bottiglie, recipienti 
contenenti acqua; 
-fare un utilizzo improprio dell’apparecchiatura in modo non conforme a quanto indicato dalle 
istruzioni d’uso. 
In particolare per le macchine per il caffè il titolare  ( o titolari) del comodato d’uso devono accertarsi 
che siano rispettate le seguenti indicazioni e istruzione d’uso ( oltre le istruzioni che accompagnano la 
macchina da richiedersi al fornitore): 
-posizionare la macchina su un piano ( banco o altro) non inclinato stabile e distante da materiali 
combustibili; 
-collegare la macchina alla presa elettrica tramite l’apposito cavo di alimentazione e, se necessario, 
utilizzare adattatori esclusivamente a 16 A senza che il cavo o la prolunga siano posizionati a terra; 
-utilizzare le forniture originali ( non manomettere le cialde o altro); 
- non immergere la macchina in liquidi, non versare l’acqua direttamente nel serbatoio, ma rimuovere 
il serbatoio e riempirlo, poi posizionarlo nuovamente sulla macchina; 
-spegnere la macchina subito dopo il suo utilizzo agendo sull’apposito interruttore e, se l’ambiente in 
cui la macchina si trova non è presidiato, si richiede lo stacco del cavo di alimentazione dalla presa di 
corrente. 

                                                                         Il Dirigente Scolastico 
Dott.ssa Antonella Trabalza                                          

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3, comma 2 D.L. 39/1993                                                          



 
COMUNICAZIONE INTRODUZIONE MACCHINA-APPARECCHIATURA 
ELETTRICA DI PROPRIETA’O IN COMODATO D’USO 
 

Il/la sottoscritto/a *_______________________, lavoratore dipendente dell’Istituto con la mansione  
 
di___________________nel plesso di_____________________, comunica l’introduzione  
 
nell’edificio scolastico in cui presta servizio della seguente apparecchiatura-macchina con  
 
funzionamento elettrico a 230V dotata di marcatura CEE ( ai sensi del D.P.R. n. 17/2010 Direttiva  
 
macchine) _________________________________________________________________ 
 
di proprietà/ in comodato d’uso fornita da _________________________________________, che  
 
sarà posizionata nel seguente locale____________________________________________ 
 
L’apparecchiatura sarà ad uso del seguente personale _____________________________________ 
 
e  non accessibile agli alunni . 
 
Comunica, inoltre, che l’apparecchiatura è integra e non presenta manomissioni o rimozioni di parti  
 
e si impegna a vigilare affinchè siano rispettate le prescrizioni del Dirigente Scolastico in merito al  
 
suo utilizzo e posizionamento. 

 
 
 
Bari Sardo, ____________________    Firma/e___________________________ 
           

____________________________ 
 
 
 
 
 
 
 *Nel caso in cui l’apparecchiatura sia assunta in comodato d’uso da parte di più dipendenti inserire tutti i 
nominativi nella parte sottostante. 
 
______________________________________________________________________________________ 
 


